
คู�มือสาํหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณชิย� (ตั้งใหม�) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณชิย�                 
พ.ศ. 2499 กรณีผู+ขอจดทะเบียนเป-นห+างหุ+นส�วนจดทะเบียน (ห+างหุ+นส�วนสามญันิติบุคคล
และห+างหุ+นส�วนจาํกัด) บริษัทจาํกดัและบริษทัมหาชนจาํกัดที่ประกอบพาณิชยกจิชนิดท่ี
กฎหมายกาํหนดให+ต+องจดทะเบียนพาณชิย� 
หน�วยงานท่ีให�บริการ   :  องค�การบริหารส�วนตําบลสีพยา-บ�อพุ, 
                               กรมพัฒนาธุรกิจการค�ากระทรวงพาณิชย� 
 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ+ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�ประกอบพาณิชยกิจต�องย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชย�ภายใน 30 วันนับต้ังแต�วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
 

2. ผู�ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย�ด�วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให�ผู�อ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได� 
 

3. ให�ผู�ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป<นเจ�าของกิจการเป<นผู�ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ
คําขอจดทะเบียน 

 

4. แบบพิมพ�คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได�จากพนักงานเจ�าหน�าที่หรือดาวน�โหลดจาก 
www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ  ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ�วนตามที่ระบุไว�ใน
คู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม�ครบถ�วนและ/หรือมีความบกพร�องไม�สมบูรณ�เป<น
เหตุให�ไม�สามารถพิจารณาได�เจ�าหน�าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร�องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต�องยื่น
เพิ่มเติมโดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกล�าวมิ
เช�นน้ันจะถือว�าผู�ยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ�าหน�าที่และผู�ยื่นคําขอหรือผู�ได�รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล�าวและจะ
มอบสําเนาบันทึกความพร�องดังกล�าวให�ผู�ย่ืนคําขอหรือผู�ได�รับมอบอํานาจไว�เป<นหลักฐาน 
 
ช�องทางการให+บริการ 
สถานที่ให
บริการ 
ที่ทําการองค�การองค�การบริหารส�วนตําบลสีพยา-บ�อพุ 
หมู�ที่ 3  ตําบลสีพยา  อําเภอท�าใหม� จังหวัดจันทบุรี 22120 
ติดต�อด&วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
(หมายเหตุ :-) 
 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป)ดให&บริการวันจันทร� ถึง 
วันศุกร� (ยกเว&นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :60 นาที 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ�งผล 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาที อบต.สีพยา-บ�อพุ 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ�าหน�าที่การเงินรับชําระค�าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาที อบต.สีพยา-บ�อพุ 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ�าหน�าที่บันทึกข�อมูลเข�า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สําเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาที อบต.สีพยา-บ�อพุ 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย�ให�ผู�ย่ืนคําขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาที อบต.สีพยา-บ�อพุ 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ+ามี) หน�วยงานภาครัฐผู+ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบบทพ.) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

2) 
 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห+างหุ+นส�วนหรือบริษัทที่
ระบุวัตถุประสงค�ตามที่ขอจดทะเบียนพร+อมลงนามรับรองสําเนา
ถูกต+อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า 

3) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ+ามี) หน�วยงานภาครัฐผู+ออกเอกสาร 
หมายเหตุ(สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู�ขอจดทะเบียนพร�อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต�อง) 

4) 
 

สําเนาทะเบียนบ+าน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(สําเนาทะเบียนบ�านของผู�ขอจดทะเบียนพร�อมลงนาม
รับรองสําเนาถูกต�อง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

(ต+นฉบับ) หนังสือให+ความยินยอมให+ใช+สถานที่ตั้งสํานักงานแห�ง
ใหญ�โดยให+เจ+าของร+านหรือเจ+าของกรรมสิทธ์ิลงนามและให+มีพยาน
ลงชื่อรับรองอย�างน+อย 1 คน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

สําเนาทะเบียนบ+านที่แสดงให+เหน็ว�าผู+ให+ความยินยอมเป-นเจ+าบ+าน
หรือสําเนาสัญญาเช�าโดยมีผู+ให+ความยินยอมเป-นผู+เช�าหรือเอกสาร
สิทธ์ิอย�างอ่ืนที่ผู+เป-นเจ+าของกรรมสิทธ์ิเป-นผู+ให+ความยินยอมพร+อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต+อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช+ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญ
บริเวณใกล+เคียงโดยสังเขปพร+อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ+ามี) พร+อมปGดอากรแสตมปH 10 บาท 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

9) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู+รับมอบอํานาจ (ถ+ามี) พร+อม
ลงนามรับรองสําเนาถูกต+อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ+ามี) หน�วยงานภาครัฐผู+ออกเอกสาร 
10) 

 
สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให+เป-นผู+จําหน�ายหรือให+
เช�าสินค+าดังกล�าวจากเจ+าของลิขสิทธ์ิของสินค+าที่ขายหรือให+เช�า
หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อ
ขายจากต�างประเทศพร+อมลงนามรับรองสําเนาถูกต+อง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให�เช�าแผ�นซีดี
แถบบันทึกวีดิทัศน�แผ�นวีดิทัศน�ดีวีดีหรือแผ�นวีดีทัศน�ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

11) 
 

หนังสือช้ีแจงข+อเท็จจริงของแหล�งที่มาของเงินทุนและหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ+าหน+าที่เพื่อทําบันทกึถ+อยคํา
เกี่ยวกับข+อเท็จจริงของแหล�งที่มาของเงินทุนพร+อมแสดงหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได+ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค�าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด�วยอัญมณี) 

- 

12) 
 

หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ+นส�วนจําพวกไม�
จํากัดความรับผิดหรือกรรมการผู+มีอํานาจของห+างหุ+นส�วนหรือ
บริษัทแล+วแต�กรณี 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค�าอัญมณีหรือ
เคร่ืองประดับซึ่งประดับด�วยอัญมณี) 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร+อยละ) 

1) ค�าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
 
 

 



ช�องทางการร+องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร+องเรียน / แนะนําบริการ 

1) ร�องเรียน  ณ  ช�องทางที่ยื่นคําขอ 
(หมายเหตุ: -) 
1. ทางอินเตอร�เน็ต http://www.seebou.com 
2. ทางโทรศัพท�  0-3939-1637-8 
3. ทางไปรษณีย�  ที่ทําการองค�การองค�การบริหารส�วนตําบลสีพยา-บ�อพุ 
   หมู�ที่ 3  ตําบลสีพยา  อําเภอท�าใหม� จังหวัดจันทบุรี 22120 
4. ศูนย�ดํารงธรรมประจําจังหวัดจันทบุรี 
5. ร&องเรียนด&วยตนเอง 
6. ตู&รับฟ<งความคิดเห็น (ตั้งอยู�บริเวณด&านหน&าที่ทําการองค�การบริหารส�วนตําบลสีพยา-บ�อพุ) 

2) ร�องเรียนต�อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค�ากระทรวงพาณิชย� 
(หมายเหตุ: (0-2547-4446-7)) 

3) โทรศัพท� : Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซต�  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

5) ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู&ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร�ม 

1) คู�มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

 
หมายเหตุ 
- 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน�โหลดจากเว็บไซต�ศูนย�รวมข�อมูลการติดต�อราชการ 
www.info.go.th 

วันที่คู�มือมีผลบังคับใช�: 21/07/2558 


